ZALACZNIK DO ZRZADZENIA NR 7/2022/2023

Dyrektora Zespotu Szkot w Jasienicy z dnia 08. 12. 2022 r.,

REGULAMIN KOMISJI DO PRZEPROWADZENIA SKONTRUM
W BIBLIOTECE SZKOLNEJ ZESPOLU SZKOL W JASIENICY

1. Zadaniem Komisji Skontrowej jest przeprowadzenie kontroli materiatéw bibliotecznych w
terminie od 14.12.2022 r., do 12.01.2023 r.

2. Skontrum obejmuje materiaty biblioteczne znajdujace si¢ w bibliotece oraz wypozyczone

czytelnikom jak 1 zbiory znajdujgce si¢ w pracowniach przedmiotowych.
3. Podczas skontrum nalezy:
a) porownac zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materialow bibliotecznych,

b) ustali¢ 1 wyjasni¢ zaistniale r6Znice mi¢dzy zapisami inwentarzowymi a stanem

faktycznym zbiorow,

c) ustali¢ ewentualne braki.

4. Podstawg przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy dokonywane w:
a) ksiegach inwentarzowych,

b) rejestrze ubytkow.

5. Czynnosci zwigzane z pordOwnaniem zapisOw inwentarzowych ze stanem faktycznym

zbiorow nalezy zakonczy¢ najpozniej do dnia 12.01.2023 r.

6. Po zakonczeniu kontroli Komisja Skontrowa sporzadza w dwoch egzemplarzach protokot,

ktory powinien zawierac:
a) ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatéw bibliotecznych,
b) stwierdzenie liczby ewentualnych brakow i ich warto$ci (ubytki wzgledne),

) wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych materiatow.



7. Do protokotu nalezy dotaczy¢:

a) wykaz brakéw wzglednych,

b) wykaz brakow bezwzglednych,

¢) zarzadzenie dyrektora w sprawie skontrum

d) protokot selekcji ksiggozbioru.



